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１． システムの利用準備 
 

 

(ア) システムの起動 
本システムを利用するにはインターネットに接続したパソコンと、

Web ブラウザが必要です。Web ブラウザを起動し、以下の URL を入

力します。 
https://jikei.bvits.com/rinri/ 
ログイン画面が表示されれば起動成功です【図１－１】。 
 
【図１－１】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※ Web ブ ラ ウ ザ は

Internet Explorer Ver.8

以降、もしくは Safari 

Ver5 以降のみ動作保証い

たします。その他のブラウ

ザでは正常に動作しない

可能性があります。 

 

※起動しない場合、パソコ

ンがインターネットに正

常に接続しているかどう

か確認してください。 

https://jikei.bvits.com/rinri/
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(イ) ユーザー登録（教員の方） 
教員の方は、システム管理者によりユーザー登録の一部が完了してい

ます。以下の手順でユーザー登録を行ってください。 
【図１－１】ログイン画面の「ユーザー登録を希望される方はこちら

で、登録手続きをしてください。」のリンクをクリックします。ユーザ

ー登録の画面が表示されます【図１－２】。 
 
【図１－２】 

 
 
職員番号とメールアドレスを入力し[送信]ボタンをクリックすると、ユ

ーザー登録手続きが行われます。折り返しユーザー登録の最終手続き

手順が、上記で入力したメールアドレスに届きます【図１－３】。 
 
【図１－３】 

 
 
メール本文中のリンクを開き、ご希望のパスワードを入力して、[設定]
ボタンをクリックしてください【図１－４】。 
 
【図１－４】 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※パスワードとして使用

可能な文字はアルファベ

ット、数字、記号で全て半

角文字です。大文字と小文

字は区別されます。文字数

の制限はありませんが、省

略は不可です。 
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(ウ) ユーザー登録（職員の方） 
新規にユーザー登録を希望される職員の方は、「ユーザー登録を希望さ

れる方はこちらで、登録手続きをしてください。」のリンクをクリック

し、ユーザー登録依頼画面【図１－５】に職員番号とメールアドレス

を入力し、 [送信]ボタンをクリックしてください。 
 
【図１－５】 

 

 

ユーザー登録依頼画面【図１－６】が表示されますので、必要事項を

入力して[送信]ボタンをクリックしてください。 

 

【図１－６】 

 

 

ユーザー登録依頼を送信すると、システムより件名「ユーザー登録」

のメール【図１－７】が送信されますので、URLをクリックし、最終手

続きを行ってください。 

 

 

 

 

 

※ユーザー登録は最初に

一度だけ行う必要があり

ます。 

 

※システム内で重複した

メールアドレスを入力す

ると、”このメールアドレ

スは使用されています”が

表示されます。 
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【図１－７】 

 
 
メールのリンクをクリックすると、パスワード設定画面【図１－８】

が開きます。パスワードを入力し、[設定]ボタンをクリックするとシス

テムにパスワードが設定され、ユーザー登録が完了します。 
 
【図１－８】 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※パスワードとして使用

可能な文字はアルファベ

ット、数字、記号で全て半

角文字です。大文字と小文

字は区別されます。文字数

の制限はありませんが、省

略は不可です。 
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(エ) パスワードの再作成 
パスワードを忘れた場合、【図１－１】ログイン画面の「パスワードを

忘れた方はこちらから、パスワード作成の手続きをしてください。」の

リンクをクリックします。パスワード再発行の画面が表示されます【図

１－９】。 
 
【図１－９】 

 

 
メールアドレスを入力し[送信]ボタンをクリックすると、パスワード再

発行手続きが行われます。折り返しパスワード作成手順が、上記で入

力したメールアドレスに届きます。メール本文中のリンクを開き、ご

希望のパスワードを入力して、[設定]ボタンをクリックしてください

【図１－１０】。 
 
【図１－１０】 
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(オ) ログイン 
【図１－１】ログイン画面でメールアドレスとパスワードを入力し[ロ
グイン]ボタンをクリックします。認証に成功するとメインメニューが

表示されます【図１－１１】。 
 
【図１－１１】 

 
 

 

＜注意！＞ 

※メールアドレスとパス

ワードが外部に漏れると、

不正使用される恐れがあ

ります。厳重に管理してく

ださい。 

(カ) ユーザー情報の編集 
【図１－１１】共通メニューの[ユーザー情報編集]へのリンクをクリッ

クすると、ユーザー情報を変更できます【図１－１２】。 
 
【図１－１２】 

 

 

※不正なアクセスを防止

するため、パスワードは定

期的に変更することをお

勧めします。 
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(キ) ログアウト 
本システムの利用を終える場合は、【図１－１１】メインメニュー画面

左下部にある[ログアウト]ボタンをクリックしてログアウトしてから

Web ブラウザを閉じてください。ログアウトしないで Web ブラウザを

閉じた場合、サーバーでは一定期間ログインした状態が継続されます。

ログアウトすることで悪意のある不正アクセスを防止することがで

き、サーバーのメモリなど資源をすみやかに解放することができます。

申請書の作成画面など全ての画面の右上部と左下部には[ログアウト]
ボタンが用意されています。 
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２． 新規申請 
 

 

 

(ア) 申請書の作成 
【図１－１１】申請者用メニューより、[新規申請]へのリンクをクリッ

クすると、新規申請の準備画面【図２－１】が表示されます。必要書

類を準備し、[申請基本情報入力へ進む]ボタンをクリックすると新規申

請画面【図２－２】が表示されます。必要事項を入力し、添付資料を

登録します。 
 
【図２－１】 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 11 - 
 

【図２－２】 

 
 

 

※入力必須項目が未入力

だったり、添付必須ファイ

ルが添付されていなかっ

たりすると、申請時に警告

が表示され、申請書の登録

が完了しません。 

 

※添付資料は 1 度に 10 個

まで登録できます。また、

合 計 フ ァ イ ル サ イ ズ

20MB を超えて登録でき

ません。11 個以上の場合

や合計ファイルサイズが

20MB を超える場合は、一

旦[一時保存]を行い、【図２

－４】プロジェクト詳細画

面の｢編集｣ボタンから追

加登録してください。 

 

 

 

(イ) 申請書の一時保存 
申請書の入力を中断する場合は[一時保存]ボタンをクリックします。入

力した内容や添付ファイルが一時保存されます。この時点では審査手

続きは開始されません。最後に必ず[申請]ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※一時保存または申請を

行わないと申請書が保存

されません。 
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(ウ) 申請書の修正 
申請書の「一時保存」や「申請」を行うと、【図１－１１】申請者用メ

ニューに「プロジェクト一覧」【図２－３】に課題が表示されます。 
 
【図２－３】 

 

 
「プロジェクト一覧」の[表示]ボタンをクリックすると、このプロジェ

クトに関する詳細表示画面【図２－４】が表示されます。 
 
【図２－４】 

 
 
「一時保存」状態の申請書は（編集中）となります。編集を続行する

場合は[編集]ボタンをクリックすると【図２－２】新規申請画面が表示

され、編集できます。 
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(エ) 申請書の削除 
申請書を取り下げる場合は[削除]ボタンをクリックすると、削除に伴う

確認画面が表示されます【図２－５】。 
 
【図２－５】 

 
 
[削除]ボタンをクリックすると、申請書及び添付資料が削除されます。 
 

 

※申請書の[削除]は一時保

存中の申請書についての

み可能です。[申請]済みの

申請書については事務局

までご連絡ください。 

 

※申請書の削除後の復元

はできません。 

 

 

(オ) 申請 
申請書の入力が完了したら[申請]ボタンをクリックします。確認メッセ

ージ【図２－６】が表示され、[OK]ボタンをクリックすると、入力し

た内容や添付ファイルが登録されます。事務局が当該申請を受理した

時点で、システムより”【通知サービス】新規申請の受理”のメールが届

き、審査処理が行われます。 
 
【図２－６】 

 
 
 
 
 
 
 

 

※[申請]後はこの申請書の

内容の訂正、削除ができな

くなります。訂正の必要が

ある場合は、事務局までご

連絡ください。 
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(カ) 申請書の表示 
【図２－４】申請履歴画面より[表示]ボタンをクリックすると、申請書

閲覧画面が表示されます【図２－７】。 
 
【図２－７】 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※[印刷]機能を利用する場

合は、あらかじめ Adobe 

Reader をインストールし

ておく必要があります。画

面内のアイコンをクリッ

クしてインストールして

ください。 
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プルダウンボックスから申請書の改訂履歴が表示されます。[一時保存

の版も表示]のチェックボックスにチェックを入れると、一時保存の版

も合わせて申請書の改訂履歴が表示されます。申請書の改訂履歴から

参照したい版を選択すると、選択された版の申請書が表示されます。

添付資料のファイル名のリンクをクリックすると、添付資料がダウン

ロードできます。[印刷]のリンクをクリックすると、申請書の PDF が

作成され、様式通りに印刷ができます。 
また、添付資料の[PDF]のアイコンが赤くなっている場合は、アイコン

をクリックすると PDF に変換された添付資料がダウンロードできま

す。「一括 PDF ダウンロード」のリンクをクリックすると、申請書お

よび添付資料を一つの PDF に合成してダウンロードできます。 
 

 
※添付資料登録後、PDF

に変換されるまでは多少

時間がかかります。 

※PDF に変換可能なファ

イル形式は、 Microsoft 

Word、Excel、PowerPoint

です。 

 

(キ) 事務局への問い合わせ 
事務局に申請書のロック解除の依頼や問い合わせを行う場合は、「この

申請書について、事務局に問い合わせる。」の[実行]ボタンをクリック

して、「事務局への問い合わせ」画面に要件を入力し、[送信]ボタンを

クリックしてください【図２－８】。事務局にメールが送信されます。 
 
【図２－８】 
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(ク) 事務局からの修正依頼 
申請後に事務局から修正依頼のメールが届くことがあります【図２－

９】。 
 
【図２－９】 

 
 
申請書のロックは解除されていますので、(ウ)申請書の修正を参照して

申請書の修正を行って下さい。修正が完了しましたら、［申請］ボタン

をクリックしてください。 
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(ケ) 事前審査後の修正 
事前審査の質問意見の一覧は、申請書閲覧画面の「質疑応答」タブを

クリックすると表示されます【図２－１０】。 
 
【図２－１０】 

 
 
［表示］ボタンをクリックすることで、質問意見の詳細が表示されま

す【図２－１１】。 
 
【図２－１１】 

 
 
回答は、［回答］ボタンをクリックすることで、回答を入力する画面が

表示されます【図２－１２】。 
 
 
 
 

 

※事前審査が完了すると、

システムからメールが届

くことがあります。 
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【図２－１２】 

 
 
回答を入力し、［OK］ボタンをクリックすることで、回答が登録され

ます【図２－１３】。 
質問意見を反映させるために、必要に応じて(キ)事務局への問い合わせ

で申請書のロック解除を依頼し、(ウ)申請書の修正を行って下さい。修

正が完了しましたら、［申請］ボタンをクリックしてください。 
 
【図２－１３】 

 
 
 
 
 
 
 



- 19 - 
 

(コ) 審査結果の表示 
倫理審査委員会での審査結果がシステムに登録されると、申請者には”
【通知サービス】新規申請の審査結果”のメールが届きます。また、【図

２－７】申請書閲覧画面に審査結果が表示され、印刷のリンクをクリ

ックすると、審査結果通知書が PDF で表示されます【図２－１４】。 
 
【図２－１４】 

 

 

 

(サ) 条件付承認の対応 
審査結果として条件付承認（認める(条件付き)）の場合は、(キ)事務局

への問い合わせなどで、当該申請書のロック解除を依頼し、(ウ)申請書

の修正を行って下さい。修正が完了しましたら、［申請］ボタンをクリ

ックしてください。事務局の条件確認が完了した時点で、(シ)その他申

請・報告ができるようになります。 
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(シ) その他申請・報告 
新規申請が承認(認める)されると、申請内容変更申請などその他の申請

または報告ができるようになります【図２－１５】。詳細は、後述する

３．申請内容変更申請～７．研究終了報告を参照してください。 
 
【図２－１５】 
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(ス) プロジェクトの申請者の追加・削除 
承認済みのプロジェクト（研究）について、変更申請や実施状況報告

等の申請・報告を提出できるユーザーを追加することができます。 
【図２－４】プロジェクト詳細表示画面から、｢プロジェクトの申請者｣

の[追加]ボタンをクリックします。担当者選択画面【図２－１６】から

申請者を選択して[OK]ボタンをクリックすると、プロジェクトの申請

者に追加されます【図２－１７】。 
 
【図２－１６】 

 
 
【図２－１７】 
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３． 申請内容変更申請 
 

 

申請内容や研究計画等に変更があった場合は、速やかに変更申請を提

出してください。軽微な変更を申請する場合は、【図２－１５】プロジ

ェクト詳細表示の申請メニューより[申請内容変更申請]のリンクをク

リックすると申請内容変更申請入力画面が表示されます【図３－１】。 
 
【図３－１】 

 
 
必要事項の入力及び添付資料を登録し、[申請]ボタンをクリックすれば

申請は完了します。新規申請と同様に、一時保存、修正、削除、事務

局への連絡の機能が利用できます。 
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４． 研究分担者追加（変更）申請 
 

 

研究分担者を追加または変更する場合は、速やかに研究分担者追加（変

更）申請を提出してください。【図２－１５】プロジェクト詳細表示の申

請メニューより[研究分担者追加（変更）申請]のリンクをクリックすると

利益相反に関する確認画面が表示されます【図４－１】。 
 
【図４－１】 

 
 
[OK]ボタンをクリックすると、研究分担者追加（変更）申請入力画面が

表示されます【図４－２】 
 
【図４－２】 

 
 
必要事項の入力及び添付資料を登録し、[申請]ボタンをクリックすれば申

請は完了します。新規申請と同様に、一時保存、修正、削除、事務局へ

の連絡の機能が利用できます。 
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５． 実施状況報告 
 

 

 
(ア) 実施状況報告の通達 

継続中のプロジェクトについては、定期的に”【通知サービス】実施状

況報告のお願い”のメールが届きます。このメールを受け取ったらすみ

やかに下記手順に従って、「実施状況報告」を提出してください。 
 

 

(イ) 申請書の作成 
メール本文のリンクをクリックすると、本システムのログイン画面が

表示され、ログインすると実施状況報告の入力画面が開きます【図５

－１】。 
 
【図５－１】 

 
 
ここで必要事項を入力し[申請]ボタンをクリックすれば報告は完了し

ます。新規申請と同様に、一時保存、修正、削除、事務局への問い合

わせの機能が利用できます。 
 
 
 
 
 

 

※【図２－１５】申請メニ

ューの[実施状況報告]のリ

ンクをクリックしても実

施状況報告の入力画面が

開きます。 
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６． 有害事象報告 
 

 

有害事象が発生したら、すみやかに有害事象報告を提出してください。 
【図２－１５】プロジェクト詳細表示の申請メニューより有害事象報

告のリンクをクリックすると、有害事象報告の入力画面が表示されま

す【図６－１】。 
 
【図６－１】 

 
 
添付書類の[参照]ボタンをクリックし、有害事象に関する報告書のファ

イルを登録してください。[申請]ボタンをクリックすれば報告は完了し

ます。新規申請と同様に、一時保存、修正、削除、事務局への連絡の

機能が利用できます。 
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７． 研究終了報告 
 

 

(ア) 研究終了の通達 
研究終了日が近づいているプロジェクトにおいては、”【通知サービス】

研究終了報告のお願い”のメールが届きます。このメールを受け取った

らすみやかに下記手順に従って、「研究終了報告」を提出してください。

研究期間を延長する場合は変更申請を提出してください。 
 

 

※研究終了報告の通達は

研究終了日の 3 ヶ月前と 1

ヶ月前に送信されます。そ

れより以前に提出済みで

あれば送信されません。 
(イ) 申請書の作成 

メール本文のリンクをクリックすると、本システムのログイン画面が

表示され、ログインすると研究終了報告の入力画面が開きます【図７

－１】。 
 
【図７－１】 

 
 
ここで必要事項を入力し[申請]ボタンをクリックすれば報告は完了し

ます。新規申請と同様に、一時保存、修正、削除、事務局への問い合

わせの機能が利用できます。 
 
 
 

 

※【図２－１５】申請メニ

ューの[終了報告]のリンク

をクリックしても研究終

了報告の入力画面が開き

ます。 
 
※研究終了報告の申請を

一時保存または申請した

時点で、変更申請など他の

申請・報告はできなくなり

ます。 
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８． その他の機能 
 

 

メールログ【図１－１１】共通メニューより[メールログ]へのリンクを

クリックすると、システムからユーザーへ送信されたメールのログが

表示されます【図８－１】。 
 
【図８－１】 

 
 
期間を指定して[ログ表示]ボタンをクリックすると、指定期間内にシス

テムから送信されてきたメールの一覧が表示され、[表示]ボタンをクリ

ックするとメールの本文が確認できます。 
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